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物品購入契約等及び業務委託契約（建設工事、コンサル関係を除く。）に係る一般競争入札及び指

名競争入札の参加資格者が、申請内容の変更が必要な場合は、このマニュアルに従って書類を作成

して提出してください。 

 

１ 入札参加資格申請内容変更届が必要な場合  

   次の事項に該当する場合は、速やかに入札参加資格申請内容変更届（別記第１２号様式）に

必要な書類（別表２「変更届添付書類等一覧表」参照）を添えて届出てください。 

（１） 地方自治法施行令第１６７条の４第１項に規定する者（競争入札に係る契約を締結する

能力を有しない者及び破産者で復権を得ない者）に該当するものに至ったとき。 

（２） 営業種目ごとに、別表１「許認可・免許等一覧」に定める許可等が失効し、又は取り消

されたとき。 

（３） 商号名称、住所（本店及び委任先の所在地）、電話番号、ファックス番号を変更したとき。 

（４） 代表者及び代理人の職名又は氏名に変更があったとき。 

（５） 営業を休止又は廃止したとき。 

（６） 実印（印鑑証明を受けた印鑑）を変更したとき。 

（７） 使用印鑑を変更したとき。 

（８） 営業種目を変更（追加又は取り消し）したとき。 

（９） 熊本県内に初めて支店・営業所等を設置したとき。 

   

２ 上記以外で届出が必要な場合  

   次の事項に該当する場合は、速やかに必要な書類（別表２「変更届添付書類等一覧表」参照）

を提出してください。 

（１） 登録している債権口座情報を変更するとき。 

（２） 物品の営業種目の第一分類「（１）印刷類」に登録のある者で、「印刷関係設備調査表（別

記第６号様式）」の届出内容に変更が生じたとき。 

 

３ 入札参加資格申請内容変更届の記入上の注意  

（１） 変更届の申請者は、本店の代表者です。 

（２） 登録番号、変更年月日、変更事項を必ず記入してください。 

（３） 変更事項の「変更前、変更後」欄には、変更した項目の変更前の内容を「変更前」欄に、

変更後の内容を「変更後」欄にそれぞれ記入してください。 

※委任先の追加、営業種目の追加の場合は、「変更前」の欄は空白で結構です。また、

地方自治法施行令第１６７条の４第１項に規定する者に該当したとき、営業を休止又は

廃止したときによる場合は「変更前」の欄は空欄で、「変更後」の欄に休止又は廃止す

る理由（「合併によるもの」）等を記入してください。 

 

競争入札参加資格申請《変更届》のマニュアル 
（物品購入契約等及び業務委託契約） 
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（４） 営業種目の新規・追加の場合で、許認可・免許等を必要とする業種（別表１「許認可・

免許等一覧表」参照）に該当する場合は、許認可・資格免許一覧表（別記第５号様式）

も併せて提出してください。 

（５） 役員の一覧表には、変更となる方（代表取締役、支店長等、申請者又は代理人として登

録されている者）のみを記入してください。 

 

４ 提出書類  

（１） 別表２「変更届添付書類等一覧表」に従って必要な書類を提出してください。 

（２） 登録口座情報のみ変更の場合は「宛名及び代金の受領方法の申出書」を、「印刷関係設備

調査表（別記第６号様式）」の既届出内容のみ変更の場合は「印刷設備調査表（別記第６

号様式）」を提出してください。※これらの場合は、入札参加資格申請内容変更届（別記

第１２号様式）の提出は不要です。 

 

５ 提出方法  

（１） 別表２「変更届添付書類等一覧表」に従って必要な書類を提出してください。 

（２） 下記書類（エクセル）は電子申請で提出してください。 

・入札参加資格申請内容変更届（別記第１２号様式） 

・役員の一覧表（別記第７号様式） 

※上記２つの様式は、１つのエクセルファイルにまとめてありますので、役員の一覧表

の提出が不要の場合は、シートを削除してください。 

※上記以外の必要書類は、郵送してください。 

（３） （２）のエクセルファイル名の頭に、提出年月日及び企業名等を記載してください。 

（例）202５0401_日本(株)_変更届及び役員の一覧 

（４） 登録口座情報のみ変更の場合は「宛名及び代金の受領方法の申出書」を、「印刷関係設備

調査表（別記第６号様式）」の既届出内容のみ変更の場合は「印刷設備調査表（別記第６

号様式）」を提出してください。※これらの場合は、入札参加資格申請内容変更届（別記

第１２号様式）の提出は不要です。 

 

６ 結果通知等  

   変更届の場合、結果通知は行いません。 

   変更届の受付確認のために控えが必要な場合は、郵送分の書類と併せて入札参加資格申請内

容変更届（別記第１２号様式）の写しを１部追加して提出いただくか、任意の受領書等を提出

してください。また、郵送による提出の場合は、返信用封筒等（切手貼付済みで返信先の宛名

記載済みのもの）も同封いただくと返送いたします。 

なお、実印、使用印、口座情報及び委任先情報の項目以外については、電子入札システムの

入札情報公開サービスの「有資格者情報の検索」で、登録状況の確認ができます。 

 

７ 申請書の提出先及び問合せ先  

   熊本県出納局 管理調達課 管理班 

    住  所：〒８６２－８５７０ 熊本市中央区水前寺六丁目１８番１号 

    電  話：（直通）０９６－３３３－２５８１  


